
คณะกรรมการตรวจสอบภายในภาคีเครือข่าย ระดับเขต ระดับจังหวัด หน้า 1 จาก 2

มี/ใช่/
สมบูรณ์

ไม่มี/ไม่ใช่/
ไม่สมบูรณ์

๑. จัดท ำสัญญำกำรยืมเงินถูกต้อง เป็นไปตำมรูปแบบท่ีกระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด

๒. จัดท ำสัญญำกำรยืมเงินอย่ำงน้อย ๒ ฉบับ ส ำหรับผู้ยืม ๑ ฉบับและ
เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงิน ๑ ฉบับ

๓. เอกสำรประกอบสัญญำยืมเงิน ครบถ้วนและถูกต้อง เป็นไปตำมหลักฐำน
ประกอบกำรยืมเงิน

๔. สัญญำกำรยืมเงินได้รับอนุมัติโดยผู้มีอ ำนำจ
๕. สัญญำกำรยืมเงินมีกำรก ำหนดวันครบก ำหนด และระบุเลขท่ีสัญญำกำรยืม

เงินชัดเจน
๖. ประมำณกำรยืมเงินตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม
๗. กำรจ่ำยเงินยืมไม่ซ  ำรำย

กำรจ่ำยเงินยืมให้ผู้ยืมตำมสัญญำ ดังนี 

     ๘.๑ กรณีเดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักร ให้จ่ำยได้ส ำหรับ
ระยะเวลำกำรเดินทำงท่ีไม่เกิน ๙๐ วัน หำกจ ำเป็นต้องจ่ำยเกินกว่ำ 
๙๐ วัน ต้องขอท ำควำมตกลงกับกระทรวงกำรคลังก่อน

     ๘.๒ กรณีท่ีต้องจ่ำยเงินยืมส ำหรับกำรปฏิบัติรำชกำรท่ีติดต่อคำบเก่ียว
จำกปีงบประมำณปัจจุบันไปถึงปีงบประมำณถัดไปให้เบิกเงินยืม
งบประมำณในปีปัจจุบันโดยถือว่ำเป็นรำยจ่ำยในปีปัจจุบัน และให้ใช้จ่ำย
คำบเก่ียวกับปีงบประมำณถัดไป ดังนี 

          ๘.๒.๑ เงินยืมส ำหรับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรให้ใช้จ่ำย
ได้ไม่เกิน ๙๐ วันนับแต่วันเร่ิมปีงบประมำณใหม่

          ๘.๒.๒ เงินยืมส ำหรับปฏิบัติรำชกำรอ่ืน ๆ ให้จ่ำยได้ไม่เกิน ๓๐ 
วันนับแต่วันเร่ิมต้นปีงบประมำณใหม่

๙. กำรช ำระหนี เงินยืมภำยในระยะเวลำท่ีระเบียบก ำหนด ดังนี 

     ๙.๑ กรณีเดินทำงไปรำชกำรประจ ำต่ำงส ำนักงำน หรือ กำรเดินทำงไป
รำชกำรประจ ำในต่ำงประเทศ หรือกรณีเดินทำงกลับภูมิล ำเนำเดิม ให้ส่ง
ใช้ภำยใน ๓๐ วันนับจำกวันท่ีได้รับเงิน

     ๙.๒ กรณีเดินทำงไปรำชกำรอ่ืน รวมทั งกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ
ช่ัวครำว ให้ส่งใช้ภำยใน ๑๕ วันนับจำกวันกลับมำถึง

ช่ือหน่วยงาน…...........................................................
หน่วยรับ
ตรวจ…................................................

ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข วันท่ี
แบบสอบทานระบบการควบคุมภายใน

ด้าน เงินยืมราชการ

ล าดับ รายการ
ผลการประเมิน

หมายเหตุ

๘.

เงนิงบประมาณ

เงนิบ ารงุ

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข โทรศัพท์ 02 590 1512 โทรสาร 02 590 1522



คณะกรรมการตรวจสอบภายในภาคีเครือข่าย ระดับเขต ระดับจังหวัด หน้า 2 จาก 2

มี/ใช่/
สมบูรณ์

ไม่มี/ไม่ใช่/
ไม่สมบูรณ์

ล าดับ รายการ
ผลการประเมิน

หมายเหตุ

     ๙.๓ กำรยืมเงินเพ่ือปฏิบัติรำชกำรนอกจำก (๙.๑) หรือ (๙.๒) ให้ส่งใช้
แก่ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมภำยใน ๓๐ วันนับจำกวันท่ีได้รับเงิน

๑๐. กำรช ำระหนี เงินยืมบันทึกกำรส่งใช้ด้ำนหลังสัญญำกำรยืมเงินทันทีท่ีมีกำร
ช ำระหนี เงินยืม

๑๑. เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับคืนบันทึกกำรรับคืนในสัญญำกำรยืมเงินพร้อมทั งพิมพ์
หลักฐำนกำรรับเงินคืนจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตำมท่ี
กระทรวงกำรคลังก ำหนด  และ/หรือ ออกใบรับใบส ำคัญตำมแบบท่ี
กรมบัญชีกลำงก ำหนดให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐำน

๑๒. มีมำตรกำรเร่งรัด ติดตำมลูกหนี ค้ำงช ำระเกินระยะเวลำท่ีระเบียบก ำหนด
๑๓. สัญญำยืมเงินเก็บรักษำไว้ในท่ีเหมำะสม ปลอดภัย
๑๔. สอบทำนสัญญำยืมเงินเปรียบเทียบกับทะเบียนคุมลูกหนี ถูกต้อง ตรงกัน
๑๕. จัดท ำรำยงำนลูกหนี คงเหลือ ณ วันสิ นเดือน เสนอผู้บังคับบัญชำทรำบ

ลงช่ือ
ผู้สอบทำน

สรุปผลการสอบทาน

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข โทรศัพท์ 02 590 1512 โทรสาร 02 590 1522


